
Anleitung 

Buchen von Terminen für Elternabend über den Schulmanager 
 
Melden Sie sich im Schulmanager an. 
Sie finden auf der Startseite ein Feld „Termine 
eintragen“. Klicken Sie „Termine eintragen“ an.  
 
 
 
 

 
Wählen Sie den Zeitraum, aus dem die 
Termine zugeteilt werden sollen. Die 
Termine werden dann automatisch 
zugewiesen, wobei immer eine Pause 
von 5 Minuten zwischen Ihren 
Terminen als Puffer eingeplant wird. 
 

 
 
 
 
 
 
Klicken Sie nun Lehrkräfte, 
die Sie besuchen wollen, an. 
Dann bitte auf „Weiter“ 
klicken. 
 
 
 

 
 
 

 
Sind die angezeigten Termine für Sie 
in Ordnung, klicken Sie auf „Weiter“. 
(Sie können jedoch die Termine auch 
später noch ändern, falls Sie dies 
wünschen.) 
 
 
 

 
 
Um weitere Termine bei anderen Lehrern zu 
buchen, klicken sie auf „Termine hinzufügen“. 
 
 
 
 
 
 
Wenn Sie auf der Startseite nochmals auf „Termine eintragen“ klicken, dann sehen Sie 
Ihre gebuchten Termine. 
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